Vastaanottosihteerini toimivalle kuuluu: puhelin liikenne, vastaajan ajantasalla pito,
maksutapahtumat, aineistosiirrot, saldolistat, seurata "kesken” potilaita, huomata
ajanvarauskirjan puutokset ja virheet, ilmoittaa muutoksista huoneisiin, pitéd tyOpiste
siistin, kunnioittaa potilaiden yksityisyyden suojaa, antaa huoneissa tyorauha, soittaa
re:t, tehdd Kela-tilitykset, seurata materiaalivarastoa, luoda tilauslistaa verkkotilauksiin,
skannata ja lghett#4 kirjanpitoaineistoa Cape Economy:lle/ Netviser:iin, pyykétd, silittad,
siivota, siistis ja pitdd ilmapiirid yl18 keittdmalla kaikille sa&nnollisesti kahvit!

Potilasvaihto:

Kaikki kertakayttotarvikkeet laitetaan jo huoneessa roskikseen. Neulat tms. omaan
biohazard laatikkoon (=sharps bin) huoneessa.

Puudutusampullit tyhjennetiiin aina tyhjiksi, neulasuoja pa4lla. Tyhjét puudutusampullit
laitetaan roskikseen.

Pieninstrumentit laitetaan Oxy 2%-nesteeseen, astia likaisten instrumenttien laatikossa.
Paikkaus-pien-instrumenteille oma kippo ja juurihoitoviiloille tm. endo pien-
instrumenteille oma kipponsa.

Kiytetyt instrumentit laitetaan valmiiksi pesukasetteihin, késikappaleet ja muut ei
kertakéyttd tarvikkeet laitetaan kippoon ja kannelliseen, likaisten instrumenttien
laatikkoon, jossa kuljetus vilinehuoltoon. Metallitarjottimet kuljetetaan vélinehuoltoon
laatikon paalli. Laatikon kansi pidetéisin aina kun mahdollista kiinni.

Yritd pyyhkis sementti, paikkamateriaali tms. heti potilasserviettiin tms. (Liséksi
vilinehuollossa 16ytyy metalli- ja nylonharja, joilla saa instrumentteihin kiinnittyneitéd
aineita irti mekaanisesti.)

HUONE 1+2

Vedi vettd imuihin lavuaarin kautta tai tee mahdollisesti Flue 1 min potilasvaihdossa.
Hanskat roskikseen, késidesi ja vaihdetaan uudet hanskat.

Pyyhitizn kaikki pinnat puhtaus jérjestyksessd Easydes pintadesinfiointiaineilla.
HUOM! ALA koskaan kiytd muita kuin saippuaa (Tolu) tai non-alkohol Multi-Purpose
pintadesinfiointiaineilla néyttdihin, skanneriin, maksupaétteeseen, potilastuoliin tai
satulatuoleihin — 4l4 kéytd tuoleihin késipaperia, se jéttdd noyhtdd.

Hanskat roskikseen, kisidesi, katetaan uudet instrumentit puhtain paljain késin.
Vaihdetaan uudet potilaskohtaiset hanskat potilastydskentelyn alkaessa.

Vilinehuolto:
A. Jokapdivdinen

Vilinehuoneessa on likainen, desinfioitu ja steriloitu alue jako. Tiskialtaan oik puolella
ja tiskialtaassa kasittelemattomét, potilas huoneesta tuodut instrumentit. UA laitteesta
tulleet pieninstrumentit eivét saa tulla tltd tyopdydaltd muualle kuin suoraan
autoklaaviin tai desinfektoriin. Seuraavalla ty6tasolla kontakti vain desinfektorista
tulleille instrumenteille.

Kéytetyt instrumentit tuodaan kuivina, kannellisessa laatikossa huoneesta jo valmiiksi
tiskikone koreihin laitettuina, tiskialtaaseen tai sen oikealle puolelle.

Kiiytettyjen instrumenttien tulee olla kiiyneet desinfioivan tiskikoneen syklin 3-4 t
sisillid kéiytosti.

Desinfioiva instrumentti tiskikone téytetésin ja kdynnistetédén, ohjelma P2. Instrumentit
tarkastetaan syklin jélkeen; mahdollinen jéljelld oleva kiinnittynyt lika irrotetaan
terésharjalla tai UA pesulaitteessa. Kéytetdidn myds mahdollisesti pdivékohtaisesti
mikrokuituliinoja, ei pyyhkeiti. Pesuohjelma P2 (57min) vaatii kaikkien instrumenttien



